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Základná škola, J. Hollého 696/3, Topoľčany 

PaedDr. Zuzana Kapustová 

riaditeľka 

J. Hollého 696/3 

955 01 Topoľčany   

 

 

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje Topoľčany                                   

----- / -----        2026/3332/14/OŠKM Mgr. Tibor Mócik 28. 04. 2026  

 

 

Poverenie pre riaditeľku Základnej školy, J. Hollého 696/3, Topoľčany na organizačné 

zabezpečenie vykonania volieb do rady školy za príslušné kategórie voličov a na organizačné 

zabezpečenie ustanovujúceho zasadnutia rady školy 

 

Primátorka Mesta Topoľčany - ako štatutárny zástupca zriaďovateľa Základnej školy,  

J. Hollého 696/3, Topoľčany - v súlade s § 20 ods. 1 zákona NR SR č. 321/2025 Z. z. o školskej 

správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov -   

 

p o v e r u j e 
 

riaditeľku 

 

Základnej školy, J. Hollého 696/3, Topoľčany 
 

 

a) na zabezpečenie vykonania volieb do Rady školy Základnej školy, J. Hollého 696/3, 

Topoľčany za príslušné kategórie voličov a na administráciu týchto volieb:  
 

- zverejnenie vyhlásenia volieb do rady školy na webovom sídle školy (!) 
 

- zabezpečenie informovanosti všetkých voličov príslušných kategórií o všetkých náležitostiach 

týkajúcich sa volieb do rady školy 
 

- vytvorenie volebných pravidiel (volebného poriadku/volebných téz) pre voľby do rady školy  

pre príslušné kategórie voličov a ich zverejnenie 
 

- vytvorenie a menovanie volebnej komisie 
 

- vytvorenie funkcie predsedu volebnej komisie (hlasovaním/dohodou/písomným poverením...) 
 

- vytvorenie funkcie overovateľa zápisnice (hlasovaním/dohodou/písomným poverením...) 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy a s volebnou komisiou zabezpečenie vytlačenia 

hlasovacích lístkov pre voľby do rady školy za príslušné kategórie voličov 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy a s volebnou komisiou zabezpečenie vytlačenia 

prezenčných listín voličov pre voľby do rady školy za príslušné kategórie voličov 
 

- zabezpečenie vhodných priestorov na vykonanie volieb do rady školy 
 

- zabezpečenie hlasovacej urny pre voľby do rady školy 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy a s volebnou komisiou zabezpečenie oboznámenia 

voličov so spôsobom hlasovania vo voľbách do rady školy 
 

- zabezpečenie nerušeného priebehu sčítania hlasov volebnou komisiou 
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- zabezpečenie vyhlásenia výsledkov jednotlivých volieb do rady školy za príslušné kategórie voličov 

volebnou komisiou ihneď po sčítaní hlasov 
 

- zabezpečenie vyhotovenia zápisnice o vykonaní volieb do rady školy súčasným predsedom rady 

školy 
 

- zabezpečenie zverejnenia zápisnice o vykonaní volieb do rady školy súčasným predsedom rady školy 

na webovom sídle školy do troch pracovných dní od vykonania volieb do rady školy za poslednú 

kategóriu voličov. 

 

b) na organizačné zabezpečenie ustanovujúceho zasadnutia Rady školy Základnej školy,  

J. Hollého 696/3, Topoľčany na nové funkčné obdobie (najneskôr do 30. júna 2026) 
 

- určenie termínu, času a miesta konania ustanovujúceho zasadnutia rady školy  
 

- oznámenie termínu, času a miesta konania ustanovujúceho zasadnutia rady školy zvoleným členom 

rady školy i ostatným členom rady školy, t. j. delegovaným zástupcom zriaďovateľa školy 
 

- zabezpečenie vhodných priestorov na konanie ustanovujúceho zasadnutia rady školy  
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy a s volebnou komisiou vytvorenie programu 

ustanovujúceho zasadnutia rady školy 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy a s volebnou komisiou oznámenie výsledku volieb 

všetkým zvoleným a delegovaným členom rady školy 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy zabezpečenie prezenčnej listiny z ustanovujúceho 

zasadnutia rady školy 
 

- vytvorenie funkcie overovateľa zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia rady školy 
 

- vytvorenie volebnej komisie pre voľby predsedu rady školy a pre voľby podpredsedu rady školy 
 

- zabezpečenie hlasovacej urny pre voľby predsedu rady školy a pre voľby podpredsedu rady školy 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy zabezpečenie vytlačenia hlasovacích lístkov  

pre voľby predsedu rady školy a pre voľby podpredsedu rady školy 
 

- v spolupráci so súčasným predsedom rady školy definovanie pravidiel pre voľby predsedu rady školy 

a pre voľby podpredsedu rady školy (v súlade s aktuálnym štatútom rady školy), ich zverejnenie  

+ ich predloženie zvoleným a delegovaným členom rady školy na schválenie 
 

- zabezpečenie volieb predsedu rady školy podľa stanovených pravidiel 
 

- zabezpečenie nerušeného priebehu sčítania hlasov volebnou komisiou 
 

- zabezpečenie vyhlásenia výsledkov volieb predsedu rady školy a podpredsedu rady školy ihneď  

po sčítaní hlasov 
 

- zabezpečenie vyhotovenia zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia rady školy súčasným predsedom 

rady školy 
 

- zabezpečenie zverejnenia zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia rady školy (vrátane 

príslušného/príslušných uznesenia/uznesení rady školy) súčasným predsedom rady školy  

na webovom sídle školy. 
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V súvislosti s voľbami do rady školy upozorňujeme na nasledovné skutočnosti: 
 

-  Členstvo v rade školy je nezastupiteľné. 
 

-  Členstvo v rade školy je nezlučiteľné s funkciou štatutárneho orgánu zriaďovateľa alebo člena 

štatutárneho orgánu zriaďovateľa. 
 

-  Funkcia riaditeľa školy a funkcia zástupcu riaditeľa školy sú nezlučiteľné s členstvom v rade 

školy. 
 

- Zoznam kandidátov vo voľbách do rady školy za príslušnú kategóriu voličov zostavuje súčasný 

predseda rady školy.  
 

- Do zoznamu kandidátov možno zapísať len osobu, ktorá na zápis do zoznamu kandidátov 

udelila písomný súhlas a navrhol ju najmenej jeden volič z príslušnej kategórie voličov. 
 

- Zamestnanci školy volia do rady školy spomedzi seba zástupcu za kategóriu zamestnancov.  
 

- Zákonný zástupca, ktorý je zamestnancom školy, môže byť členom rady školy len  

za jednu kategóriu podľa vlastného výberu, ktorú oznámi predsedovi rady školy  

pred uskutočnením volieb do rady školy. 
 

- Zákonní zástupcovia volia do rady školy spomedzi seba zástupcu za kategóriu zákonných 

zástupcov. Obaja zákonní zástupcovia majú spoločne jeden hlas bez ohľadu na skutočnosť,  

či sú manželmi; ak školu navštevuje viac ich detí, za každé dieťa majú spoločne jeden hlas; táto 

podmienka platí, aj ak je dieťa súdom zverené len jednému zákonnému zástupcovi alebo  

do striedavej osobnej starostlivosti. 
 

- Hlasovací lístok je platný, ak na ňom volič vyznačí predpisom stanovený počet kandidátov  

za príslušnú kategóriu. 
 

- Do rady školy sú zvolení zástupcovia príslušnej kategórie voličov, ktorí podľa počtu 

príslušných členov rady školy určeného zriaďovateľom získali najvyšší počet hlasov.  

Pri rovnosti hlasov sa poradie určí verejným žrebovaním alebo postupom upraveným v štatúte 

rady školy. 
 

-  Súčasný predseda rady školy vyhotoví o vykonaní volieb do rady školy zápisnicu, ktorá 

obsahuje: 
a) dátum a čas začiatku a konca volieb do rady školy a ich prerušenia, 

b) celkový počet voličov príslušnej kategórie voličov, 

c) počet voličov, ktorým boli vydané hlasovacie lístky, 

d) počet odovzdaných hlasovacích lístkov, 

e) počet platných hlasovacích lístkov, 

f) počet platných hlasov pre jednotlivých kandidátov, 

g) zoznam zvolených kandidátov v rozsahu meno, priezvisko a označenie kategórie voličov, 

h) meno, priezvisko a podpis predsedu rady školy a overovateľa. 
 

- Prílohou zápisnice o vykonaní volieb do rady školy je dokumentácia za jednotlivé kategórie 

voličov vrátane prezenčných listín; ak zápisnica obsahuje osobné údaje, zverejňujú sa v rozsahu 

meno a priezvisko.  
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- Súčasný predseda rady školy zabezpečí zverejnenie zápisnice o vykonaní volieb do rady školy 

do troch pracovných dní od vykonania volieb do rady školy za poslednú kategóriu voličov 

najmä na webovom sídle školy. 
 

- Súčasný predseda rady školy vyhotoví zápisnicu z ustanovujúceho zasadnutia rady školy.  
 

- Súčasný predseda rady školy zabezpečí zverejnenie zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia rady 

školy na webovom sídle školy. 
 

- Voľby do rady školy možno uskutočniť aj elektronicky. 

 

 

Žiadame Vás, aby ste predmetnému volebnému aktu venovali náležitú pozornosť. 

 

 

Upozorňujeme, že súčasný predseda rady školy má povinnosť osobne doručiť 

zriaďovateľovi - prostredníctvom odboru školstva, kultúry a práce s mládežou MsÚ 

Topoľčany, Nám. M. R. Štefánika 1/1, 955 01 Topoľčany - najneskôr do piatich dní (!)  

od uskutočnenia ustanovujúceho zasadnutia rady školy:  
 

a) rovnopis zápisnice o vykonaní volieb do rady školy (spolu s kompletnými prílohami) 

b) rovnopis zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia rady školy. 

 

 

 

Záverom upozorňujeme, že zriaďovateľ školy má právo vyslať na voľby do rady školy  

i na ustanovujúce zasadnutie rady školy svojich pozorovateľov.  

 

 

Ak zriaďovateľ školy zistí nesúlad, voľby do rady školy vyhlási za neplatné a vyhlási nové 

voľby do rady školy; pri nových voľbách zriaďovateľ školy vykonáva dohľad. 

 

 

 

S pozdravom 

 

 

 

 

 

                      JUDr. Alexandra Gieciová 

                  primátorka mesta Topoľčany 
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