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Prilohy 1. Podpisové vzory pre vykon zakladnej
finan¢nej kontroly

Statutarny organ, ktorym je Zakladna kola J. Hollého 696/3, Topol¢any v sulade
S ustanovenim § 4 Vv spojeni s § 5 a6 0ds. 6 v nadvdznosti na ustanovenie § 7 S ohl'adom na §
6 ods. 4 zadkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni poslednej novelizdcie od 1.1.2026 zdkonom ¢. 294/2025
Z. z. vspojeni s Metodickym usmernenim MF SRk finan¢nej  kontrole
¢. MF/005050/2026-1411 s t¢innost'ou od 1.2.2026 vydava tlito internti smernicu a to V zneni
nasledovne:

Za Ucelom zabezpecenia jednotného interného postupu pri vykondvani financnej
kontroly podl'a novelizovaného zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona €. 294/2025 Z. z. (dalej v texte
smernice len ,,zdkon*) v nadvdznosti na Organiza¢ny poriadok a organizacnt Struktiru v
podmienkach organizécie Uzemnej samospravy a  dodrZiavania vSeobecne zavédznych
pravnych predpisov a dodrzZiavania hospodarnosti, efektivnosti, Gc¢innosti a ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami v oblasti prijmov a vynakladani a tikonmi majetkovej
povahy vydava Statutarny organ, ktorym je PaedDr. Zuzana Kapustova, tito vnutornu
smernicu v organizacii Zakladna skola J. Hollého 696/3, Topol'Cany s ohl'adom na internu
Smernicu o vedeni G¢tovnictva zo diia 01.01.2023 a to v zneni:

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje interny postup pri vykonavani financnej kontroly v organe
uzemnej samospravy (d’alej v textovej Casti Smernice len ako organizacia) podla




b)

c)
d)

e)

zékona, pravidla finan¢nej kontroly, ciele financ¢nej kontroly a zodpovednost a
zastupitel'nost’ zamestnancov za jednotlivé overovania financnych operacii a ich Casti,
veducich zamestnancov a Statutarneho orgénu.

Smernica  nasej organizacie je sucastou jednotného a komplexného systému
finan¢ného riadenia, zabezpeCujuceho dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti  pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami nasej organizacie.

sposob vykonavania finan¢nej kontroly, vykonavanej podla zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

Cielom smernice je vytvorit’ jednotny systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
zékladnej skoly.

ClL.2
Definovanie zakladnych pojmov

Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov zakladnej skoly pri zodpovednom
a prehladnom planovani, rozpoctovani, G¢tovani, vykaznictve a financnej kontrole
verejnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a ucinné
vyuZivanie.

Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vniitorné smernice a rozhodnutia
Statutarneho organu zdkladnej Skoly ako vnutorné riadiace akty finan¢ného riadenia
upravujuce pripravu a realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupy
jednotlivych zamestnancov zodpovednych za vykon finan¢nej kontroly za oblast’
rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku, uctovnictva, vykaznictva a d’alSich
odbornych ¢innosti zékladnej Skoly pri hospodarnom, efektivnom a i¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit’

finan¢ni kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruSovaniu vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov alebo medzindrodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
zo zahranidia,

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Gcelnosti pri hospodareni

s verejnymi financiami,

spol'ahlivost’ vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy,



f)

9)

h)

i)

b)

d)
e)

)

K)

zavedenie a dodrziavanie pravidiel a postupov na ucely zamedzenia a predchadzania
korupcii,

vcasné a spol'ahlivé informovanie Statutdrneho organu o trovni hospodérenia

s verejnymi financiami,

vyltcenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nu kontrolu,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvyssim kontrolnym uradom SR, Eurdpskou
komisiou, Europskym dvorom auditorov alebo inymi organmi, ktoré maju opravnenie
na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom
zodpovednym za zistené nedostatky a splnenie opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku.

Finan¢nou kontrolou sa rozumie suthrn c¢innosti zabezpecujucich overovanie
dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, U¢innosti a Gcelnosti financnych operacii alebo ich casti pred ich
uskuto¢nenim, vich priebehu aaz do ich kone¢ného vysporiadania, z(étovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operacii alebo ich ¢asti.

Ciel'om financ¢nej kontroly je zabezpecit’

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ti€elnosti pri realizacii financnej
operacie alebo jej Casti,

dodrziavanie zédkona o financnej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi
je SR viazana, ana zéklade ktorych sa SR poskytuju finanéné prostriedky zo
zahrani€ia, rozhodnuti vydanych na zdklade osobitnych predpisov alebo vnutornych
predpisov,

dodrZiavanie rozpoctu zékladnej Skoly,

dodrziavanie uzatvorenych zmluv,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

spravnost’ a preukazatelnost vykondvania finan¢nej operdcie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve zakladnej skoly,

predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

véasné aspolahlivé informovanie Statutdrneho orgédnu o Urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a 0 vykonavanych finanénych operaciach alebo ich castiach,
overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

overovanie d’alSich skutocnosti stvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou
a finan¢nym riadenim.



6. Financnou operaciou alebo jej Castou je vylucne prijem, poskytnutie alebo pouzitie
verejnych financii hotovostne alebo bezhotovostne alebo iny ukon majetkovej
povahy.

7. Castou finanénej operacie je stvisiaca operacia, ktora nadvdzuje na predoslu
finan&nu operaciu s charakterom v zmysle Cl. I. ods. 3 Smernice.

8. Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovand v Organizacnom poriadku organizacie alebo osoba vykonavajlica
pracu mimo pracovného pomeru (dohodam — fyzickd osoba vykonavajica pracu
mimo pracovného pomeru).

Cl 4
Zodpovednost’ Statutarneho orgianu a zamestnancov zakladnej Skoly

1. Statutdrny organ zakladnej $koly - riaditelka $koly zodpoveda za:

* riadenie rizika a finan¢nt kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov
nasej organizacie predchadzalo poruSovaniu zédkona,

= vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie,
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finan¢né prostriedky zo zahranicia,

= hospodérnu, efektivnu, uc€innt a Gcelnt realizciu financnej operacie alebo
jej Casti,

= overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych
financii,

= riadne odsthlasenie finan¢nej operacie alebo jej Casti,

= spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovéavania overiteIn¢ho
zaznamu o finan¢nej operacii alebo jej casti,

= spravnost’ a uplnost’ informécii o vykonéavanej finan¢nej operacii alebo jej
Casti

= ochranu majetku Vv sprave naSej organizacie a majetok zriad'ovatela
(obce/mesta/mestskej Casti alebo vyssieho izemného celku),

= predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpecenie
napravy,

= monitorovanie ahodnotenie ¢innosti vykonavanych organizaciou s cielom
ziskavania informécii o nich, posudzovanie urovne ich vykonavania,
oznamovanie  nedostatkov  zistenych v ¢innostiach ~ vykonavanych
organizaciou a ich odstraiiovanie,

= vyylucenie  zisahov  smerujicich  k ovplyviiovaniu  zamestnancov
vykonavajucich finan¢nu kontrolu,



= prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku zistenych opravnenou osobou (kontrolnym orgdnom), NajvyS$im
kontrolnym tradom Slovenskej republiky, hlavnym kontrolérom, kontrolou
na urovni zriad'ovatela alebo inymi organmi, ktoré maji opravnenie na
vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom
zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Zamestnanci zakladnej $koly zodpovedaju za:

= overovanie financnych operacii alebo ich casti zdkladnou financ¢nou
kontrolou podl'a zakona o finan¢nej kontrole

= vypracovanie kontrolnych listov pre financné operacie alebo ich Casti (d’alej
len kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zdkladnej financnej
kontroly,

» dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti zékladnej Skoly ako
vnutornych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operécii alebo ich Casti vo vizbe na uplatiiovanie zakona o
finan¢nej kontrole.

CL5
Systém finanénej kontroly

1. Systém financnej kontroly tvori povinne vnitorna kontrolna ¢innost’ vykonavana ako
finan¢né kontrola podl'a § 7 novelizovaného zdkona a finan¢na kontrola podla § 8§ a9
upravena v tejto smernici d’alej (pozn.: upravi sa interne podla Vasich realii).

2. Zavykon finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ.

3. Za vykon a ciele finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci tejto financnej kontroly
zamestnanci  organizacie zodpovedni za prisluSny charakter financnej operacie
a Statutarny orgéan/zéstupca.

CL6
Finan¢na kontrola v naSej organizacii, zastupitel’nost’

1. Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finan¢né operacie je overovat’ sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto€nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
finan¢nej kontroly. Finan¢né kontrola je povinnd a overuju sa fiou finan¢né operacie alebo jej
Casti.



2. Tuto finan¢nu kontrolu vykonavaji vzdy Statutarny organ a d’alSie osoby podl'a povahy

finan¢nej operacie, ktorymi st (pozn.: upravi sa interne podla Organiza¢ného poriadku

a Struktary):

zéastupca Statutarneho organu,
veduci prislusného organiza¢ného utvaru podl'a nasho Organiza¢ného poriadku
a prislusnej Struktury,

zamestnanec zodpovedny za rozpocet,

zamestnanec zodpovedny za spravu majetku (hospodar) a sucasne
zodpovedajuci zamestnanec, ktory zodpovedny za iné odborné ¢innosti podla
povahy financnej operacie alebo jej Casti nasej organizacie.

3. Organizacia finan¢nou kontrolou podl'a ustanovenia § 7 zdkona a tejto internej Smernice o

finan¢nej kontrole overuje, v sulade s ciel'mi podla ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej finan¢nej
operacie alebo jej Casti, jej stilad s

rozpoctom organizacie na prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi naSim Statutdrnom v rdmci organizacie .........
(zmluvy, dohody, dodatky, dohody o skonc¢eni zmluvy a podobne),
rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov a

vnutornymi predpismi (smernicami organizacie alebo aj zriadovatel'a)
alebo

inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financii (uznesenia
zastupitel'stva).

4. Osoby uvadzaju svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis, dditum vykonania financnej
kontroly (ako pracovny def) a prislusné vyjadrenie:

a) s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sthlasim alebo

b) s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou nestihlasim.

Zastipenie zamestnanca sa realizuje vZdy inym zamestnancom podl'a néplne prace. Veduceho
zamestnanca zastupuje zastupca, ktorého poveri Statutdrny organ, s ohl'adom na napli prace
vedticeho zamestnanca. Statutarny organ zastupuje jeho zastupca alebo operativne povereny
veduci zamestnanec.

ClL.7
Finan¢na kontrola podla§8a §9

1. Osoby vykonavajuce kontrolu st opravnené najma:

a) vyzadovat' a odoberat’ od povinnej osoby alebo od osoby, ktora je vo vztahu k
finan¢nej operacii alebo jej Casti dodavatel'om vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb,



b)
)

d)

9)

alebo akejkol'vek inej osoby, ktord mé informacie, doklady alebo iné¢ podklady, ktoré
si potrebné na vykon financ¢nej kontroly alebo auditu, ak ich poskytnutiu nebrani
osobitny predpis v urcenej lehote a rozsahu, originaly alebo uradne osvedcené kopie
dokladov, pisomnosti, zaznamy dat na pamit'ovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady
suvisiace s finan¢nou kontrolou na mieste a auditom a vyhotovovat’ si ich kopie a
nakladat’ s nimi, a to spésobom s oh'adom na ochranu osobnych udajov a na ochranu
prace s citlivymi udajmi.

vyzadovat’ od povinnej osoby alebo od tretej osoby suc¢innost’ v rozsahu kontroly,
vyzadovat’ od povinnej osoby predlozenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na
napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku v lehote uréenej opravnenou
osobou; ak opravnena osoba odovodnene predpoklada vzhladom na zavaznost
nedostatkov, ze prijaté opatrenia nie su ucinné, vyzadovat’ prepracovanie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a predlozenie prepracovaného pisomného zoznamu
prijatych opatreni v lehote urcenej opravnenou osobou,

vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
povinnej osoby alebo tretej osoby alebo vstupovat’ do obydlia, ak sa pouziva aj na
podnikanie alebo na vykonévanie inej hospodarskej ¢innosti,

vyzadovat’ od povinnej osoby splnenie prijatych opatreni v lehote uréenej opravnenou
osobou,

vyzadovat' od povinnej osoby predlozenie dokumentéicie preukazujicej splnenie
prijatych opatreni po uplynuti lehoty na splnenie prijatych opatreni a

overit’ splnenie prijatych opatreni.

2. Opravnené osoby su pri vykone kontroly povinné:

a)

b)

vopred oznamit" povinnej osobe alebo tretej osobe termin zacatia a ciel' vykonu
kontroly alebo najneskdr pri vstupe (pozn.: ak by oznadmenim o vykone kontroly
mohlo dojst’ k zmareniu ciel'a kontroly alebo ak hrozi, Ze doklady alebo iné podklady
budu znehodnotené, zni¢ené alebo pozmeneng, je povinna ozndmenie urobit’ najneskor
pri vstupe do objektu povinnej osoby alebo pri zacati kontroly) a tiez preukédzat’ sa
poverenim na vykonanie kontroly a umoznit’ na zaklade poziadavky povinnej osoby
nahliadnut’ do preukazu totoZnosti alebo sluzobného preukazu,

potvrdit’ povinnej osobe alebo tretej osobe odobratie poskytnutych originalov alebo
uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamitovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s kontrolou a zabezpecit’ ich
riadnu ochranu pred stratou, znicenim, poskodenim a zneuzitim (tieto veci opravnena
osoba vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali, ak nie su potrebné na konanie
podl'a Trestného poriadku alebo na iné konanie podl'a osobitnych predpisov)



c)

d)

9)

2.

oboznamit’ povinni osobu s navrhom Cciastkovej spravy alebo s ndvrhom spravy jeho
dorucenim, ak boli zistené nedostatky a poucit povinnu osobu o moznosti podat’
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportac¢aniam, k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni uvedenym v navrhu ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy v lehote
najmenej pat pracovnych dni odo dna dorucenia navrhu ciastkovej spravy alebo
navrhu spravy, ak sa opravnend osoba nedohodne s povinnou osobou inak,

preverit  opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k
lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenym v navrhu ciastkovej spravy alebo v
navrhu spravy a zohl'adnit’ opodstatnené namietky v ¢iastkovej sprave alebo v sprave a
neopodstatnenost’ namietok spolu s odovodnenim neopodstatnenosti ozndmit’ povinnej
osobe v Ciastkovej sprave alebo

zaslat’ Ciastkovl spravu alebo spravu povinnej osobe

oznamit’ podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného
spravneho deliktu organom na to prislusnym, pri¢om tieto podozrenia sa v pripadoch
hodnych osobitného zretel'a v navrhu Ciastkovej spravy, navrhu spravy, ¢iastkovej
sprave alebo v sprave neuvadzaju a tiez

zachovavat’ ml€anlivost’ o skuto€nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone kontroly.

Cl.8
Vystup z kontroly v pripade zistenia nedostatkov

O vysledku kontroly vypracuje opravnena osoba v pripade zistenia nedostatkov navrh
spravy.

Navrh spravy obsahuje najmaé tieto naleZitosti:

a) oznacenie opravnenej 0Soby,

b) mena, priezviskd a podpisy zamestnancov oprdvnenej osoby a prizvanej osoby,
ktori vykonali kontrolu,

¢) oznacenie povinnej osoby,

d) ciel’ kontroly,

e) opis zistenych nedostatkov, ich zakotvenie a odovodnenie a pri poruSeni osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmltv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,
oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s navrhmi odporacani na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

f) zoznam podkladov preukazujtcich zistené nedostatky,



g) datum vyhotovenia navrhu spravy,

h) lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporic¢aniam, k
lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie
prijatych opatreni,

1) lehotu na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a tiez

j) lehotu na splnenie prijatych opatreni na napravu kontrolnych nedostatkov a lehotu
na predlozenie dokumentacie o splneni opatreni.

V pripade potreby a charakteru kontroly vypracuje opravnena osoba navrh ciastkovej
spravy.

Po doruceni navrhu spravy povinnej osobe a po uplynuti lehoty (pozn.: nie kratSej ako
5 pracovnych dni od dorucenia) na podanie namietok k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporacaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni a spdsobu vysporiadania sa s tymito
nadmietkami vypracuje opravnend osoba spravu, ktord musi obsahovat’ najma:

a) oznacenie opravnenej osoby,

b) mena, priezviskd a podpisy zamestnancov oprdvnenej osoby a prizvanej osoby,
ktori vykonali kontrolu,

¢) oznacenie povinnej osoby,

d) ciel’ kontroly,

e) datum dorucenia navrhu ciastkovej spravy alebo navrhu spravy na oboznamenie
povinnej osobe,

f) informaciu o tom, ¢i povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni a spdsob vysporiadania sa s tymito
namietkami,

g) opis zistenych nedostatkov, ich zakotvenie a odévodnenie a pri poruSeni osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenské republika viazana a na
zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,
oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s odporic¢aniami na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku so zohl'adnenim
opodstatnenosti podanych namietok (pozn. autora: lehota na podanie namietok sa
uvedie najmenej na pat’ pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu ciastkovej spravy
alebo navrhu spravy), a to:

= zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky,

= [ehotu na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a sicasne

= Jehotu na splnenie prijatych opatreni a ditum vyhotovenia tejto spravy a tiez

* lehotu na predloZenie dokumentacie, ktora preukaze splnenie prijatych opatreni.



CL9
Vykonavanie zikladnej finan¢nej kontroly podPa finanénych operacii
a zodpovednych zamestnancov

Vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

Zmluvy — vykonava riaditel’ka Skoly a ekondmka.

Zmluvy tykajtce sa $kolskej jedalne — vykonava riaditel’ka $koly a veduca SJ.
Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdia na kontrolnom liste k zmluve.
Objednavky — vykonava riaditel’ka skoly a ekonomka.

Objednavky za socialny fond — vykonava riaditelka $koly, predseda odborovej
organizacie, ekondémka Skoly

Objednavky za SJ (nédkup potravin) — vykonéva riaditel’ka $koly a veduca SJ.
Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdia priamo na objednavke.

Doslé a odoslané faktiry - vykondva riaditel’ka Skoly a ekondmka.

Faktiry zo socialneho fondu — vykonava riaditel’ka Skoly a predseda odborovej
organizacie, ekonomka Skoly

Faktury za SJ (potraviny) — vykonéva riaditel’ka $koly a vediica SI.

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdia na krycom liste k faktuare.

Interné doklady, Vnutorné u¢tovné doklady, Uétovny dennik, Dennik davky -
bankové doklady, Uétovanie internych dokladov — vykonava riaditelka $koly
a ekonomka.

Uétovné doklady na prijem poplatkov za pobyt v SKD — vykonéava riaditel’ka $koly
a veduca SKD.

Uctovné doklady za SJ (prehlad hospodarenia, rekapituldcia, vratenie preplatkov
stravného, vnutorny uctovny doklad — wvyuctovanie prispevkov na stravovanie
zamestnancov) — vykonava riaditel’ka §koly a veduca SJ

Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdia priamo na prisluSnom doklade.
Platobné poukazy — vykonava riaditel’ka $skoly a ekonomka.

Platobné poukazy na vyplatu mzdovych narokov zamestnancov a odvodov do
poistovni — vykonava riaditel’ka Skoly a zamestnanec PaM.

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdia priamo na platobnom poukaze.
Pokladni¢né doklady (prijmovy, vydavkovy, poziadavka na obstaranie tovaru,
sluzieb a prac v hotovosti, poziadavka na vyber hotovosti do pokladne) — vykonava
riaditel’ka Skoly a pokladnik.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdia na kontrolnom liste.

Cestovné prikazy — vykonava riaditel’ka Skoly a pokladnik.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdia priamo na cestovnom prikaze.
Personilne doklady (pracovnd zmluva, mzdova inventira mesacnd, dohody
0 pracovnej Cinnosti a vykonani prace apod.) — vykonava riaditelka Skoly
a zamestnanec PaM.

Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdia priamo na prisluSnom doklade.
Rozhodnutia

rozhodnutie o ureni vysky prispevku na ciastoénii thradu nakladov na ¢innosti
skolského klubu deti— vykonava riaditel’ka $koly a vediica SKD.

rozhodnutie pre ziakov — stravnikov $kolskej jedalne o urceni vysky prispevkov

— vykonava riaditel’ka $koly a veduca SJ



Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdia na kontrolnom liste k rozhodnutiam
(jeden hromadny kontrolny list k rovnakému typu rozhodnutia).

V pripade finan¢nej operacie, ktord nie je vyssie uvedend, vykona zékladnu finanéna
kontrolu s prihliadnutim na charakter financnej operacie vecne prisluSny zamestnanec
a riaditel’ka skoly.

V pripade nepritomnosti riadite’ky $koly vvkonava zakladnu finanénu kontrolu nou
povereny veduci zamestnanec — zastupkyina.

ClL 10
Zaverecné ustanovenia, i¢innost’ smernice organizacie

1. Postupy pri financnej kontrole a finan¢nom riadeni sa riadia zdkonom. Na nakladanie
s majetkom sa viazu aj Zasady hospodarenia s majetkom zriad'ovatel'a a Smernicu
0 vedeni uctovnictva. Tato smernica je sucastou riadenia organizacie — subjektu
Zakladnej skoly, J. Hollého 696/3, 955 01 Topol'¢any.

2. Sucast tejto Smernice tvoria jej prilohy a to vzor finan¢nej kontroly. Interna smernica
sa vzdy upravuje na zaklade novych dodatkov alebo operativne podl'a potreby.

Pri overovani finan¢nych operacii finan¢nou kontrolou podl'a ustanovenia § 7 az § 9 sa riadne
dba na eticky koédex a povinnosti podla pracovnych zmliv, ¢i dohdd o hmotnej
zodpovednosti.

Ak je potrebné zruSit povodnu smernicu: Tato Smernica zaroven rusi povodnii Smernicu
0 finan¢nej kontrole zo dia 01.07.2022 v plnom zneni.
Smernica nadobuda ucinnost’ ditom 29. 06. 2026.

Vypracované v Topol'¢anoch dna 29.06.2026

Zverejnené zamestnacom Mgr. Lucia Bobrikova na webovej stranke Skoly.

PaedDr. Zuzana Kapustova

riaditelka Skoly



Priloha €. 1 - vzor finanénej kontroly
(ako peciatka alebo kryci list, ktory sa dotlaci k financnej operdcii alebo predstavuje kryci list)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
Zodpovedny zamestnanec | sjhlasim - nesthlasim

za overenie financnej

operacie v zmysle Smernice (uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
o financnej kontrole Datum: Podpis:

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou

suhlasim - nesuhlasim
Riaditel alebo jeho zastupca

(uvedie sa meno, priezvisko riaditela/zdstupcu)

Datum: Podpis:







